Postup pri vyziadani duplikatu :
- maturitného vysvedcenia
- vyuéného listu
-ro¢nikového vysvedcenia (konkrétny rocnik) :

1. predlozit na sekretariat pisomnu Ziadost’ (vzor nizsie)
2. vziadosti uviest: meno a priezvisko (u Ziadatel’ky uviest ak je vydatd aj rodné
priezvisko v ¢ase Studia )

3. datum narodenia
4. o aky ucebny, pripadne Studijny odbor sa jedna
5. v ktorych rokoch ziadatel’ navstevoval Skolu + rok ukoncenia Studia, uviest’ triedu a

meno triedneho ucitel’a
6. uhradit’ poplatok za vystavenie duplikatu v hodnote 1 € (pri maturitnom vysvedcent,
vyucnom liste, ) 1 €/ks pri vystavovani ro¢nikového vysvedcenia

Ziadost’ je moZné podat’ osobne

zaslat’ na adresu :
Stredna odborna Skola
Ucnovska 5

040 15 Kogice-Saca

alebo e-mailom na:
racovam(@sossaca.sk

Odpis vysvedcenia bude vyhotoveny do 30 pracovnych dni.

Zasielanie dokladov ziadatelom:

Doklady sa preberajii osobne na Skolskom oddeleni kde je mozné aj uhradit’ poplatok za
vystavenie duplikatu. Na poZiadanie je moZné Ziadatel'ovi zaslat' doklad(y) prostrednictvom
sluzieb Slovenskej posty. SOS si uétuje poplatok za naklady za odoslanie dokladu(ov).
Poplatok (poStovné abalné) je potrebné uhradit’ (spolu s poplatkom za vystavenie

dokladu(ov)) na ucet Skoly ¢. IBAN: SK95 8180 0000 0070 0073 5527.
Nazov tétu: BU- VP SOS PT KE

V stilade so Zakonom ¢&. 122/2013 Z. z. o ochrane osobnych udajov v platnom zneni, SOS
zasiela doklad(y) prostrednictvom doporucenej zésielky s dorucenkou len do vlastnych ruk
majitela dokladu, pripadne tretej osobe (na zéklade uradného splnomocnenia majitel’a

dokladu).
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